Nhém nang luc chung

Cap -
A Pao duc va To chirc thuc hién Soan thao va c oz . A A Sir dung S dung cong nghé
do 3 N S . e . Y X '3
) ban linh cdng viéc ban hanh van ban Giao tiép ing xir | Quan h¢ phoi hep ngoai ngir thong tin
Tao dung van héa din o .| Phan tich, danh gi4, phan | G120 Hep 1Ot Ve | Thi& 1an cac dinh | . _ | Am hiéu ve cong ngh¢
Lo ™ Dua ra cac dinh huéng | | .. : - | van dé mang tinh . . 2z | St dung thanh | thong tin va c6 kha ning
5 | dat vi¢c thuc hi¢n dao chién luoc bién, hoach dinh chinh > huéng quan hé doi thao nadn nai Ao trinh  phan  mém
dwc va ban linh. il sach. chien luoc. tac chién luoc. 40 hgon ngu- ap - trinh - p
chuyén nganh.
Nhan biét trudc va thich 9 o
, . . ung vai yéu cau mai cua | Hiéu biét vé vai tro, tac o A A A
Ch.‘f dong, . trgch cdbng viéc; phat huy | dong xa hoi cua chinh séch; | Giao tiép tot trong | Thiét 1ap mang ludi | ~. " a Arp h'ey ve cong nghé
nhiém cao vai cong X o L | X oo |y < A x| Giao tiep tr6i | thdbng tin va su dung
4 o x .4 | hguon lyc bén trong va | xay dung khung phéap Iy ho | va ngoai co quan, | quan hé & nhiéu - o 5
viéc; hudng dan, kiem bé NS i5c thuc thi chinh sach . p chay, linh hoat. | dugc nhiéu céng cu ¢
tra viac thuc hian €n ngoal dé co gial | tro viéc thuc thi chinh sach. | don vi. cap. trinh d6 cao
s phap dam bao chat o
luong cong Viéc.
, L .. | Pé xuat diéu chinh thu | Phan tich, danh gia, dé xuat R " N . ... | Hiéu biét co ban vé cong
Trach nhiém cao voi N N p . < . iz .2 | TiIm Kiém co hoi | Trao doi, giai PSR
. oo . tuc, quy trinh lam | chinh sach phu hop véi | Giao tiép tot véi to | . . \ . nghé théng tin va su dung
cong viéc dugc giao, | .. ’ i 2R as .2 : ; g , ~ 1.~ | Xy dung va m¢ | thich dugc e A DA A ]
3 x viéc... kip thoi dé dap | chién lugc, dinh hudng dai | chac trong noi bo | . e - R .~ | mot soO phan mém nang
guong mau trong thuc | |, £ A \ : : rong mang ludi | nhitng théng tin , . o e
A ung tot hon nhu cau caa | han cia co quan, don vi, | co quan, don vi. R . cao, quan tri co so dir
hién. . : quan hé. phuc tap. -
co quan, dia phuong. dia phuong. ligu.
N = Linh hoat trong té chirc Na_m \{u'ng’ cac oy dl,nh V?
Tu nhan trach nhiém A N ..~ | vai tro, tac dong cua hé - A PR 2 g A
v oA S thuc hién cbng viéc X . X . ax. ..« | Thiet lap duoc | Trao doi, trinh | Hiéu biét co ban vé may
voi cdng viéc duoc 3 \ . 2 ... | thong van ban cta Pang, | Thuc day giao tiep ‘s o | s N .
2 . 2 nham dam bao céc tiéu | . Y, . N A mang ludi quan hé | bay thong tin | tinh va st dung mot s6
giao, chuan muc trong ! £ ~ | vdan ban phadp quy va van | hai chiéu. J LA 4
. chuan chat luong da |, ., . . . tot trong ndi bo. ngan gon. phan mém nang cao.
thuc hién. A % ban hanh chinh ctia co quan
thong nhat. 2 e A
c6 tham quyen.
v Niam duoc cac quy dinh vé Tao moi quan h¢
Trach nhiém véi cong | T6 chuc thuc hién cdng | van ban cua Bang, van ban | Nghe va trinh bay | tot, chu dong phoi ) Hiéu biét va str dung may
1 | viéc duoc giao, chuan | viéc theo tiéu chuan chat | phdp quy va vian ban hanh | thdng tin mot cach | hop  v6i  ddng | Giao tiép co ban. | tinh va mot sb phan mém

muc trong thuc hién.

luong, quy trinh c6 san.

chinh dé ap dung vao cong
viéc chuyén mon.

rd rang.

nghiép trong cong
Viéc.

co ban.

Ghi chi: Cdp dé dwot xac dinh tir cao xusng thdp, twong ing tir 5 dén 1.
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BIEU SO 2: KHUNG CAP PQ CUA NHOM NANG LUC CHUYEN MON

Cap

Nhém nang lwc chuyén mon

Tham muwu xay dwng van ban

Huwéng dan thuc hién vin ban

Kiém tra thuc hién vin ban

Tham dinh, gop ¥
van ban

Thuc hién hoat déng
chuy&n mén, nghiép vu

Chu tri nghién ctu, xay dung
chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach va van ban
cia hé thdng chinh tri hoic
caa nganh, linh vuc cong tac
duogc phan cong.

- Chu tri xay dung huéng dan
trién khai thuc hién vin ban vé
chuyén moén, nghiép vu cua
nganh, linh vyc céng tac duoc
phan cong.

- Chu tri xay dyung giéo trinh, tai
liéu, chuyén dé giang day; tham
gia giang day céc loép dao tao,
boi dudng chuyén mén, nghiép
vu cho céan bg, cong chirc.

Chu tri t6 chtc kiém tra, phan
tich danh gia, bao céo tong
két viéc thuc hién cac vin ban
thudc linh vuc cdng tac dugc
phan cong; d& xuit chu
truong, bién phap dé thuc
hién cac quy dinh hodc quyét
dinh quan ly dat két qua.

Chu tri t& chic tham
dinh cac van ban thuoc
linh vuc cdng tac duoc
phén cong.

Chu tri t6 chic trién khai
thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu
theo nhiém vu dugc phan
cong.

- Tham gia xay dung chién
luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va van ban cua hé
thdng chinh tri hoac caa nganh,
linh vuc cdng tac dugc phén
cong.

- Chu tri xay dung ké hoach
trién khai thuc hién céc van ban
thuéc nganh, linh vyc cong tac
dugc phén cong.

- Chu tri xdy dung huéng dan
trién khai thuc hién van ban vé
chuyén mén, nghiép vu thudc
linh vuc cdng tdc dugc phén
cong.

- Tham gia giang day cac lop
dao tao, boi dudng chuyén mén,
nghiép vu cho can bg, cong
chrc.

Chu tri to chirc kiém tra, phan
tich danh gia, bao céo tong
két viéc thuc hién cac van ban
thuoc linh vuc cong tac dugc
phan cong.

Tb chtc tham dinh cac
van ban thuoc linh vuc
cbng tac duoc phén
cong.

Tham gia t6 chac trién
khai cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu
theo nhiém vu dugc phan
cong.

- Tham gia xay dyng dé an
thudc nganh, linh vuc cdng tac
duoc phan cong.

- Tham gia xay dung ké hoach
trién khai thuc hién cac vin
ban thuoc linh vuc cong tac
dugc phén cong.

- Chu tri xay dung cac van ban
thuoc linh vuc cbng tac duoc
phan cong.

- Tham gia xay dyng huéng dan
trién khai thuc hién cac van
ban chuyén mon, nghiép vu
thuoc linh vuc cbng tac duoc
phén cong.

- Tham gia hudéng dan thyc hién
chuyén mén, nghiép vu cho
cong chuc cung ngach hoac
ngach thap hon.

T chuc theo dbi, kiém tra va
bao cao tinh hinh thuc hién
cac van ban thuoc linh vuc
cbng tac dugc phéan cong.

Tham gia tham dinh céc
van ban thuéc linh vuc
cong tac duoc phéan
cong.

Thuc hién cac hoat dong
chuyén moén, nghiép vu
theo nhiém vu duoc phan
cong.




Chp Nhom néng luc chuyén moén
o Tham muwu xay dwng van ban Huwéng dan thuc hién vin ban Kiém tra thuc hién vin ban Thar?lﬁti;r:)r;ngop y cr-:—l:%cnhrfgnh(r)]zth(iie‘?pngu
- Tham gia xay dung cac van Chu dong phdi hop voi
ban thudc linh vuc cbng tac | Kha niang huéng dan thyc hién Tham dia a6p ¥ Van ban cac don vi lién quan va
) duoc phan cong. chuyén mon, nghiép vu cho i thuae ?Inhgvgcycﬁn tic cac cong chac khac trién
- Soan thao céc quy dinh cu thé, cong chuc cung ngach hoac duoc phan céng g khai cong viéc, thyc hi¢n
cac vin ban khac thugc phan | ngach thap hon. : ' ding tham quyén va
viéc dugc phan cong. trach nhiém dugc giao.
Phéi hop véi cac don vi
Soan thao cac van ban thugc Iclﬁgc quﬁ?écvatr(i:gﬁ Cl?hna%
1 |phan viéc dugc phan cong. - - - cong viec, thuc hién
ding tham quyén va
trach nhiém dugc giao.
Ghi cha:

- Cdp d¢ duwoc xéc dinh tir cao xuong thdp, twong ing tir 5 dén 1.
- P6i véi cac 6 “-*, dé nghj cac co quan, té chizc bé sung ndi dung theo yéu cdu vé nganh, linh viec (néu cd).
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BIEU SO 3: KHUNG CAP PO CUA NHOM NANG LUC QUAN LY

Nhom nang luc quan ly

Cap
o , . , ‘ .

Tw duy chién lwgc Quan ly sy thay doi Ra quyét dinh Quan ly nguon luc Phat trien doi ngii
binh huéng muc tiéu, _ L o . _ )
chién lwoc phét trién dai | Nghién cuu, dé xuat tien | Tham muu, d€ xuat quyet | Tham gia huy dong | Tao mdi truong phat

5 han cho co quan, don vi/ | hanh nhimg thay doi, cdi to | dinh ¢6 anh huong 16n dén | nguén lyc trong va | trien, hoan thién kien
nganh, linh vuc/ dja | co ban trong co quan, don | Uy tin, hoat dong cua co | ngoai co quan, donvi. |thic, Ky nang, Kinh
phuong. Vi. quan, don Vi. nghiém.

. . o A, A ok Tham muu, d& xuat quyét
Erll?]h \?ffngﬁrznuct;éeudﬁgi mgzlegéﬁu%’ngﬁ )iﬁzt trggi dinh kho, phu:c tap, khong Phat huy dwoc ngudn | Tao co hoi cho ddng

4 han con og han xav | trona cac finh vuc céﬁ tAc theo chuan tic thugc quyén | luc cta linh vyc cbng | nghiép phat trién ban
gu:n Chle?] 1305 th))n tha. y dmg han cond. g han, chic nang cua linh vyc | tdc dugc phén cong. than.

g g cp 9. cbng tac duoc phan cong.

Xay dung duoc muc tiéu, | Nghién ctu, dé& xuat thuc Tham ‘muu, dé xuat quyet
. . N Y N 2. | dinh khd, phuac tap thuoc ) A LR T

3 dinh hudéng cho mang linh | hién tién trinh thay doi uvan han chac nine cia Phat huy dugc nguon | Thic day hoc tap lién tuc
vyc cdng tac duoc phan | trong mang linh vuc cong q~¥ R ang luc cua don vi. va phat trién.
cbng tac duoc phan cong hnA vuc - cong tac duge

' ' ' phén cong.

Xay dung duoc muc tiéu, | Nghién ctu, dé xuat thyc | Tham muu, dé& xuat quyét | ., . 3 x . e iz
p : o SR IR PR . 2 ria .| Phat huy dugc nguon | HO tro viéc phat trién,

2 ke,hoacih cAong viéc cho hlep tIeI} '[I‘lrih thay doi cho d;nhAthe hién duoc céac lyc caia nhom/bg phan hoan thién ban than.
nhém/bo phan. nhém/bo phan. nguyén tac.

X?C dinh dl{QC m}_{c tiéu, I\I_gAjhlerhCuu,‘de Xuat thuﬁc_: Tham muu, dé XuatA quXet Thuc hién cong viec tit | Chia sé kién thic, chuyeén

1 ké hoach cong viéc cho | hién tien trinh thay doi | dinh dya the9 nguyén tac, Kiem. hidu qua mén véi ddna nahia
ban than. trong cOng Vviéc. quy trinh c0 san. "M, et qua. g nghiep.

Ghi cht: Cdp dé duwroc xéc dinh tir cao xuong thap, tiong ing tir 5 dén 1.
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